
第一周工作安排

（2013年3月4日—3月10日）
	时  间
	内  容
	责 任

部 门
	主 管

领 导
	地  点

	
	组织学习宣传两会精神
	宣传部
	王庆国
	

	3月7日（周四）下午
	上学期大学生素质拓展证书认证
	团委
	
	

	
	市二级建造师资格认证
	人事处、保卫处 
	
	

	
	第一周上课情况督导检查
	教务处
	徐永清
	

	
	上报2013年高职专业
网上公布2013届毕业生档案信息

	招生就业办
	
	

	
	三楼综合书库和五楼电子阅览室开放
	图书馆
	
	

	
	2011级高酒1-4班实习
	酒店管理系
	
	

	
	起草食堂卫生安全管理制度和食堂经营不善商户退出机制
	后勤处
	陈雪阳
	

	3月7日（周四）16：00
	召开班主任、辅导员岗位职责讨论会
	学生处
	张建军
	

	
	2013上半年自考助学宣传和报名
	继续教育学院
	
	


