
第五周工作安排

（2015年9月28日—10月4日）
	时  间
	内  容
	责 任

部 门
	主 管

领 导
	地  点

	
	向市委宣传部上报我院纪念中国抗日战争暨世界反法西斯战争胜利七十周年系列活动资料
	宣传部
	王庆国
	

	
	与浙江旅院联系，报送派学生去浙江旅院学习名单
完成新校教室使用规划
	教务处
	徐永清
	

	9月28日（周一）
	参加全省高招补录，发放补录通知书，统计补录信息
	招生就业处
	
	

	
	审核职称评审科研档案
	科研外事处
	
	

	9月28日—30日（周一——周三）
	举办学院第30届田径运动会
	艺术体育部
	
	

	
	统计放假前学生出勤率
	学生处
	张建军
	操场

	9月29日（周二）下午
	本科自考工作研讨会
	继续教育学院
	
	

	
	编制2016年预算和2017年和2018年概算
	后勤处
	石国河
	


