
第十八周工作安排

（2013年12月30日—2014年1月5日）
	时  间
	内  容
	责 任

部 门
	主 管

领 导
	地  点

	
	向市委组织部上报领导班子民主生活会情况报告
整理汇总新任副科级干部档案
	组织部
	王庆国
	

	
	编排下学期课表
	教务处
	徐永清
	

	
	组织进行中韩交换生学习成果汇报会
开展2013年度科技/社科统计
	科研外事处
	
	

	
	印制招生折页
	招生就业办
	
	

	12月31日（周二）
	完成学生评优评先工作
	学生处
	张建军
	

	12月31日（周二）

	印发成人大专2014级通知书
洽谈卢氏旅游局合作培训
	继续教育学院
	
	

	
	上交学院反腐倡廉制度建设年总结
	纪检委
	石国河
	

	
	进入年末决算期
	财务处
	
	

	1月4日—5日（周六—周日）
	研究生考试考务组织
	信息网络中心
	
	

	
	学习妙思文献管理系统期刊管理子系统
	图书馆
	
	


