附件3 
郑州旅游职业学院
学生实习（毕业）离校退宿流程


离校退宿办理完成





宿管科抽查各系验收情况签字确认








各楼管理人员核实验收情况并签字确认








各系将宿舍钥匙和《学生实习（毕业）离校退宿汇总表》（含电子、纸质）交宿管科备案





各系分管公寓工作的辅导员对相关宿舍进行验收，填写验收结果并签字确认，完成宿管系统退宿





学生填写表格，并向本系分管公寓工作的辅导员申请退宿验收 





学生实习（毕业）前到各系领取《学生实习（毕业）离校退宿申请表》





各系向宿管科提交学生实习（毕业）离校安排





各系填写《学生实习（毕业）离校退宿汇总表》，并签字盖章








