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	材料名称
	档案盒编号

	一、大学生就业创业促进工作

	（一）
	就业创业促进工作—领导机制、工作机制、工作规划、工作方案
	第一盒

	1
	郑州旅游职业学院专职招生就业指导人员基本情况一览表
	

	2
	毕业生就业指导工作领导小组（郑旅职院字〔2004〕34号）
	

	3
	毕业生就业指导工作专职工作人员（郑旅职院字〔2004〕35号）
	

	4
	关于调整毕业生就业指导工作领导小组成员的决定（郑旅职院字〔2005〕24号）
	

	5
	毕业生就业工作政策落实情况自查工作领导小组（郑旅职院字〔2005〕25号）
	

	6
	关于增补毕业生就业指导工作领导小组成员的决定（郑旅院字〔2005〕47号）
	

	7
	关于成立毕业生就业工作小组的通知（郑旅院招字〔2006〕5号）
	

	8
	关于成立毕业生就业工作领导小组的通知（郑旅院字〔2006〕51号）
	

	9
	关于印发《郑州旅游职业学院关于切实做好毕业生就业工作的意见》的通知（郑旅院办〔2009〕15号）
	

	10
	郑州旅游职业学院2008年就业工作总结
	

	11
	郑州旅游职业学院2009年就业工作总结
	

	12
	郑州旅游职业学院2008-2009年毕业生就业工作方案
	

	13
	郑州旅游职业学院2009-2010年毕业生就业工作方案
	

	（二）
	就业创业促进工作—实习（见习）管理、实习（见习）基地、实习（见习）协议、见习鉴定、实习（见习）指导联系教师
	

	1
	关于印发《郑州旅游职业学院“十一五”实验实训基地发展规划》的通知（郑旅院字[2006]56号）
	

	2
	郑州旅游职业学院实习管理办法
	

	3
	关于印发《郑州旅游职业学院顶岗实习管理办法》的通知（郑旅院办字[2007]46号）
	

	4
	2007-2009年专任教师到行业企业一线经历一览表
	第二盒

	5
	08级高职学生实习培训计划安排
	

	6
	郑州旅游职业学院实习实训基地基本情况一览表
	

	7
	郑州旅游职业学院各个实习实训基地09年实习协议书（抽样部分）
	

	8
	09年度见习、实习鉴定表
	

	9
	郑州旅游职业学院实习管理系统图
	

	10
	郑州旅游职业学院顶岗实习管理机构
	

	（三）
	就业创业促进工作—志愿西部、服务贫困县、三支一扶工作
	

	1
	郑州旅游职业学院2009年大学生志愿服务“西部计划”、“贫困县计划”和“三支一扶计划”招募选拔工作的通知
	

	2
	郑州旅游职业学院河南省2009年实施高校毕业生“三支一扶”计划报名审核合格人员情况汇总表
	

	（四）
	就业创业促进工作—大学生素质拓展领导小组、素质拓展认证工作
	

	1
	共青团郑州旅游职业学院委员会关于成立大学生素质拓展认证中心的通知（郑旅院团字[2005]9号）
	

	2
	“大学生拓展计划”在我院实施情况说明
	

	3
	郑州旅游职业学院09年素质拓展认证资格审查情况一览表（抽样）
	

	4
	09年各系素质拓展证书（抽样）（见第五盒）
	

	（五）
	就业创业促进工作—创业之星评选、职业规划设计、毕业生选拔推荐、职业生涯规划和就业指导工作
	

	1
	郑州旅游职业学院关于举办“第二届河南省大学生职业规划设计大赛”的通知（郑旅院办字[2007]18号）
	

	2
	关于举办“赢在大学”河南省第三届大学生职业规划设计大赛的通知（教学[2009]178号）
	

	3
	郑州旅游职业学院参加“赢在大学”河南省第三届大学生职业规划设计大赛高校参赛回执表
	

	4
	关于印发《郑州旅游职业学院毕业生跟踪调查制度》的通知（郑旅院字[2006]48号）
	


说明：
1、 以上为目录样板，在实际制作时无需调整格式。

2、 一级目录（如：一、大学生就业创业促进工作）用黑体，四号字

3、 二级目录（如：就业创业促进工作—领导机制、工作机制、工作规划、工作方案）用黑体，小四号字

4、 三级目录（具体资料名称，如：郑州旅游职业学院专职招生就业指导人员基本情况一览表）用黑体5号字

5、 档案盒号（如：第一盒）用黑体，小四号字

