2014-2015学年第一学期第20周工作安排
（2014年1月12日—1月18日）
	时间
	工作安排
	地点
	责任部门
	分管领导

	本周
	科研统计、科研档案完善和韩国留学生手续办理
	
	科研外事处
	徐永清

	1月13日
	召开2014年就业工作总结表彰大会
	
	招办
	徐永清

	本周
	印刷2014-2015学年第一学期期末考试集中考试试卷
	
	教务处
	徐永清

	本周
	详细了解实验室建设情况


	
	实习实训中心
	徐永清

	1月13日
	发放15级成人大专录取通知书
	
	继续教育学院
	张建军

	1月16日
	办理郑州市荥阳旅游局培训班证书


	
	继续教育学院
	张建军

	本周
	制作寒假前致学生的一封信及寒假安全宣传展板

	
	保卫处
	张建军

	本周
	汇总各部门的资产核查情况、日常维修

	
	后勤
	石国河

	本周
	2015决算及上报工作
	
	财务处
	石国河

	本周
	过刊及期末内务整理
	
	图书馆
	石国河

	本周
	参加2015年河南省学生体育总会高校分年会
	
	艺术体育部
	石国河

	
	
	
	
	


注：如有变动，以当时通知为准。
