
郑州旅游职业学院
2011—2012学年第二学期第一周工作安排

（2012年2月13日—2月19日）
	时  间
	内  容
	责 任

部 门
	主 管

领 导
	地  点

	
	制订办学理念大讨论活动方案

学校目标任务分解
	办公室
	王庆国
	

	
	制订创建文明单位方案
	宣传部
	
	

	2月17日（周五）下午

17：00前
	草拟我院学雷锋活动月、第二届礼仪风采大赛、2012年校园主持人大赛、
“创建五四红旗团组织 争做优秀共青团员”活动的工作方案
	团委
	
	

	2月13日（周一）

	各系部教师教案自查上报、抽查
2012年度全校在校人数统计
	教务处
	徐永清
	

	
	教学秩序检查，随机听课
	教务处、督导室五系
	
	

	2月16日（周四）
	核实2012年毕业专业人数、毕业去向
	招生就业办
	
	

	2月16日-17日（周四-周五）
	修订学院学术委员会章程、教学科研成果奖励制度等文件
	科研外事处
	
	

	
	2010级高酒1班、2班和5班高职生实习工作安排：动员、启程、上岗
	酒店管理系
	
	信息中心一楼报告厅

	2月13日（周一）下午16:00
	2011-2012学年第二学期教师教案展评
	艺术体育部
	
	

	2月15日（周三）上午

2月15日（周三）上午

2月16日（周四）上午
	基建决算上报

商贸系西餐厅天然气点火

办理住房货币化补贴
	后勤处
	陈雪阳
	财务室

商贸系西餐实训室

财务室

	2月13日（周一）16:00
16:0016:0
	食堂卫生大检查
	三产办
	
	1号、2号餐厅

	2月16日（周四）
2月17日（周五）
	东区酒店培训班
召开部分教师培训研讨会

	成教处
	张建军
	成教处

	2月13日（周一）
	对各班班主任到班、学生出勤及教室卫生等情况检查并通报
	学生处
	
	东、西教学楼



	
	“神州视景杯”第四届旅游院校技能比赛网站制作
	信息中心
	石国河
	


