实训指导教师职责

（征求意见稿）

一、提前到达实训场所，检查实训设施设备和环境状况，备好实训工具和材料，发现问题及时处理，做好实训教学准备工作。
二、实训开始前清点学生人数并记录，检查学生穿戴、携带物品和个人防护情况，安排学生位置，分配设备、工具、材料等实训物品，讲解实训安全等注意事项。

三、严格执行教学计划、教学大纲等各项要求，认真讲解设备操作规程、技术技能要领等方面知识并做好示范，有序组织学生实训并悉心指导、答疑解惑，全面完成实训教学任务，保证实训教学质量。

四、维护实训秩序，保障实训安全，督导学生遵守实训纪律、正确使用设备工具、规范进行技术技能实训。对学生违规行为要进行矫正或终止其实训，设施设备出现异常要停止使用并联系维修，出现安全事故要立即妥善处置并向有关部门报告。

五、实训期间要坚守岗位并充分履职，不得离岗、串岗，不得做与教学无关的事情，不得提前下课。
六、实训结束后安排学生清点实训设备和工具，清除废水废气废料，组织值日生清理场地打扫卫生，做到“六关”（关设备、关水电气、关空调、关窗、关灯、关门），如实填写《实训室使用记录表》，督促学生离场，与管理人员办理好交接后方能离开。

七、履行学院规定的实训室建设、科研等其他方面职责。
