
第十三周工作安排

（2013年11月25日—12月1日）
	时  间
	内  容
	责 任

部 门
	主 管

领 导
	地  点

	11月25日（周一）
	审核各系录入的教学计划
	教务处
	徐永清
	

	11月28日（周四）
	上报2014届毕业生生源库
	招生就业办
	
	

	
	英语美文背诵大赛决赛
	旅游外语系
	
	

	
	参加第六届会展产业会议
	社会服务系
	
	

	
	起草《我院参加河南省第四届大学生展演活动实施方案》
	艺术体育部
	
	

	11月28日（周四）
	辅导员、班主任培训之七
	学生处
	张建军
	信息中心一楼

	
	洽谈2014年郑州市幼儿园厨师培训
	继续教育学院
	
	

	
	撰写学院反腐倡廉制度建设年总结
	纪检委
	石国河
	

	
	完成2014年度网络带宽租费支付审批
	信息中心
	
	

	
	开通图书馆官方微信公众平台、官方微博
	图书馆
	
	


