旅游管理系党的群众路线教育实践活动

旅游管理系党的群众路线教育实践活动
材料整理格式

一、文字材料要求

页边距以默认为准.每个段落首行空两格.单倍行距.
标题：2号方正小标宋体或者宋体加粗

正文：3号字体（含标题），字体为仿宋_GB2312

正文一级标题：序号用“一、”，字体为黑体；

正文二级标题：序号用“（一）”，字体为楷体_GB2312；

正文三级标题：序号用阿拉伯数字“1.”，字体为仿宋_GB2312加粗；

二、照片要求

1、将照片放入文档，每页两张照片，下附文字说明.
2、照片原件给我，以照片说明命名.
材料电子档和纸质的各上交一份.上交材料时请附目录。

三、注意问题

1.请大家整理材料时严格按照材料内容和格式要求，避免返工和浪费.
2.新上报的纸质和材料请正反两面打印.
3.档案还需要电子档，请大家按时间分项目整理好，定稿后统一上交.

