2014-2015学年第二学期第2周工作安排
（2015年3月16日—3月22日）
	时间
	工作安排
	地点
	责任部门
	分管领导

	本周
	办理学院全体在职及外聘教职工社保卡换发事宜
	
	人事处
	王庆国

	3月20日
	组织召开“三师”资格认定会议                          
	教务处
	徐永清
	教务处

	本周
	院内开展审计工作
	
	财务处
	石国河

	3月16日（周一）
	自考本科统考课开始辅导
	
	继续教育学院
	张建军

	本周
	做好教育系统消防安全教育示范校的验收工作
	
	保卫处
	张建军

	3月16-20日
	茶艺大赛选拔人才
	
	社会服务系
	徐永清

	本周
	发放学院第30届春季田径运动会竞赛章程
	
	艺术体育部
	徐永清

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：如有变动，以当时通知为准。
