
2012-2013学年第二学期暑假工作安排
	日期
	工作安排
	责任处室
	分管领导

	6月24日（周一）上午
	全体会
	党政办公室
	王庆国

	6月25日—8月27日
	暑假
	各部门
	

	6月25日—8月20日
	招生宣传、咨询
	招生就业办
	徐永清

	6月27日（周四）上午
	全体中层以上干部培训会
	党政办公室
	王庆国

	6月30日—8月20日
	1.公寓楼A、D楼粉刷、屋顶防水
2.办公楼、图书馆、实训楼、老教学楼屋顶防水

3.长廊、喷泉广场修缮及桌、椅、门、窗以及电、气检修 
	后勤处
	陈雪阳

	7月2日—8月26日
	市出租汽车驾驶员继续教育培训
	继续教育学院
	张建军

	7月5日（周五）
	井冈山培训
	党政办公室
	王庆国

	7月7日—7月26日
	省中等职业学校骨干教师培训
	继续教育学院
	张建军

	7月10日（周三）
	制度汇编初稿
	党政办公室
	王庆国

	7月初
	报市财政局全院在职在编人员奖励性绩效工资发放明细表
	人事处
	王庆国

	7月10日前
	报市教育局市优秀教师、优秀教育工作者名单及材料
	人事处
	王庆国

	7月上旬
	组织2011级学生实习（北京、上海、三亚等）
	实习实训管理中心
	徐永清

	7月20日（周六）
	北戴河培训
	党政办公室
	王庆国

	7月（具体时间待定）
	新增专业申报
	教务处
	徐永清

	8月1日—8月25日
	保障高招网络通畅
	信息网络中心
	石国河

	8月3日—8月6日
	对口录取（河南）
	招生就业办
	徐永清

	8月9日—8月16日
	普通高招高职高专批录取（河南）
	招生就业办
	徐永清

	8月10日（周六）
	修订学院三年规划
	党政办公室
	王庆国

	8月20日（周二）
	制度汇编修订成册
	党政办公室
	王庆国

	8月上旬
	完成2013年度在编人员岗位聘用工作
	人事处
	王庆国

	8月上旬
	编订“对口学”活动手册
	活动办
	徐永清

	8月（具体时间待定）
	12个外省普通高招录取
	招生就业办
	徐永清

	8月（具体时间待定）
	人才培养方案修订
	教务处
	徐永清

	8月底
	制订新生住宿预案及实习生住宿安排
	学生处
	张建军

	8月下旬
	整理市教育局校企合作示范单位评比材料和省教育厅高校实验室建设情况材料
	实习实训管理中心
	徐永清

	8月28日（周三）上午
	中层以上干部会
	党政办公室
	王庆国
王庆国


	8月28日（周三）下午
	分别召开教学工作会和学生工作会
	教务处、学生处
	徐永清、张建军
王庆国


	8月29日（周四）上午
	全体教工会
	党政办公室
	王庆国


	8月29日（周四）下午
	部门工作会
	各部门
	

	8月30日（周五）
	准备学生报到、上课
	各部门
	

	8月31日—9月1日
	老生报到
	各部门
	

	9月2日（周一）
	全体老生上课
	教务处
	徐永清

	9月5-6日（周四、五）


	2013级新生报到
	学生处、招就办
	


备注：如有变动，以当时通知为准
