
第一周工作安排

（2014年2月17日—2月23日）
	时  间
	内  容
	责 任

部 门
	主 管

领 导
	地  点

	
	参加全市宣传工作会议和统战工作会议

制定党委中心组理论学习计划、教职工政治学习计划、党日活动计划
	宣传统战部
	
	

	
	2013年度考核材料上报市教育局、市人社局审批及数据审核报盘

向市教育局、市人社局报送学院集体及个人表彰数据信息
	人事处
	
	

	
	学期第一周上课情况督导检查
	教务处
	徐永清
	

	2月17日（周一）
2月20日（周四）
	组织完成郑州市外侨办对我院外事工作的调研座谈活动

草拟2014年院级项目选题指南
	科研外事处
	
	

	
	向省教育厅上报对口专业
制作《致毕业生一封信》、《毕业生推介》
	招生就业办
	
	

	
	汇总2011级学生实习情况
	实习实训中心
	
	

	
	开学典礼
	各系、学生处
	
	

	2月19日（周三）16：00
	全院学长会、心理委员会
	学生处
	张建军
	西报告厅

	
	车棚整治，加强校园车辆管理
	保卫处
	
	

	2月17日（周一）

	郑州航空港区综合执法队员培训结业
2014上半年自考助学宣传和报名
	继续教育学院
	
	


