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· 为了做好新学期工作，后勤处各部门在学前周认真制定了部门工作计划和个人工作计划。
· 为进一步加强甲型H1N1流感防控工作，医务室继续进行晨检工作，公寓食堂、教学楼的消杀工作。

· 3月1日至7日，固定资产部门对学院所有教室资产进行了清理，根据学生情况的变动，对课桌椅进行了重新配置。
· 3月10日，医务室人员参加了校大学生社会医疗保险系统培训，并对学院的医保系统进行了完善。
· 3月16日，处室财务人员参加郑州市教育局直属学校（单位）财务人员培训。

· 根据有关文件的规定，我院公务卡发放及使用以来，在规范我院财务管理方面已初见成效，为了全面实行公务卡结算制度，财务科为我院符合要求的老师补办了公务卡。

· 上学期，我院的政府采购项目中的部分修缮项目由于资金拨付送审应准备的资料不全，导致了项目资金不能正常拨付，开学后，相关负责老师就积极着手准备争取能尽快完成这些项目的资金到位。

做好我院2009年度校办产业统计工作

高校产业统计年报是为教育主管部门了解和评价高校产业的基本情况、资产状况、经营状况及其对高校和社会的贡献，为宏观管理和制定相关政策提供依据，促进高校产业规范建设和科学发展而设置的一项统计报告制度。

根据《河南省教育办公室关于做好2009年度全省普通高校校办产业统计工作的通知》(教办科外[2010]25号)文件的要求,我处认真填写了《河南省高校校产办产业统计工作联系表》，对我院唯一的校办产业—郑州旅苑小汽车服务有限公司的基本情况，包括学院的出资额及股权、学校方对企业的控制力、企业类型、企业规模、经营活动类型、主营业务的行业、经营状况等信息认真统计，形成汇总报告。在3月31日前将我院校办产业统计报表和数据报送省教育厅科外处。
做好春季绿化养护工作

春天是万物复苏的季节，也是绿化养护工作关键时期。为切实做好我院绿化养护工作，后勤处抓住当前有利时机，努力做好我院公共绿地、树木的养护管理工作，确保苗木、草坪的正常生长。

从3月22号开始，后勤处朱永峰老师和绿化工人就一直忙着给校园内的法桐修剪树枝和栽种各种苗木工作。朱永峰老师说每年春季修剪树枝一方面是为了让树木透风更好，帮助法桐树更好地生长，另一方面，剪去杂枝，等到夏季绿荫覆盖时，校园景观看起来会更加漂亮。截止到3月24号上午，第一期绿化已栽植红叶杂交草1200株，小叶黄杨1000棵、南天竹60棵，树枝修剪工作也已顺利完成。
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