郑州旅游职业学院部门安全员登记表

	部门
	
	姓名
	

	电话
	
	邮箱
	

	工     作     职     责
	安全员是本部门安全工作的具体督查人；

安全员在本部门一把手领导下、协助一把手和分管本部门安全工作的主要领导开展工作；

安全员在学校保卫处具体指导下开展工作；

安全员对本部门使用的教室、实验实训室、多媒体教室资产负有安全管理的责任和义务，同时要指导督查本部门各部位管理员的安全管理工作；

安全员对本部门教学、办公、服务、保障范围内（含本部门公共区域，如走廊、清洁区）水、电、气、消防设施负有监管责任；

安全员每月向学院保卫处上报本部门安全隐患排查报表，对发现的重大隐患可及时上报。

安全员工作纳入学院对本部门年终量化考核指标体系。


部门领导签字：

安 全 员签字：

                                          年  月  日

